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Certificacién UTP

1. Nombre de la Capacitacion:

v Certificacion UTP

2. Justificacion:

Con ésta certificacion se pretende que la o el participante desarrolle todas sus
habilidades y destrezas en el idioma inglés, contabilidad, emprendimiento, uso de
las tecnologias de informacion y comunicacion, en la redaccién oral y escrita, en
la adquisicibn de conocimientos logico — mateméticos y por Ultimo en un

desenvolvimiento 6ptimo al entrar al mundo laboral.

Esta certificacion para los diferentes nivel de 10°, 11° y 12°, hace posible que los
participantes tengan una vision distinta a la que mantienen dentro de su plantel
escolar, observando asi un comportamiento diferente dentro de una institucion de
ensefianza a nivel superior, permitiendo asi el manejo eficiente de las diferentes
areas de estudio y correlacionandose dentro de un espacio que le permitira en un
corto plazo ser un profesional de éxito y de utilidad a nuestra nacién.

La razdn de ésta certificacion radica en reforzar conocimientos y preparar a los
estudiantes del nivel medio en entes eficientes, que se motiven por una
capacitacion distinta y que concreten saberes esenciales para estar a la
vanguardia y ser participes de una educacién de calidad.

La Universidad Tecnolégica de Panama en su eslogan “Camino a la excelencia
a través del mejoramiento continuo”, nos impulsa a seguir creciendo fisica,
intelectual y econdmicamente para poder afrontar todos los retos que la industria

tecnologica no provee.

Una vez alguien dijo: “los estudiantes y colaboradores de la UTP, no sélo
estan capacitados para trabajar en su area de afinidad, estan preparados

para laborar en lo que se les mande hacer”.
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3. Objetivos:
U Objetivo General:
v’ Capacitar y desarrollar en el o la participante habilidades y destrezas
en el idioma inglés, contabilidad, gestion empresarial, tic’s,

razonamiento verbal y matematico y su insercion en el mundo

laboral.

U Objetivos Especificos:

v' Evaluar la comprension y aplicacion de las nociones basicas

aprendidas en secundaria.

v Internalizar a los participantes en el lenguaje espafiol e inglés
independiente del dialecto o lenguaje materno que posea el mismo.

v’ Identificar los puntos o temas mas dificiles que se plantean en la

gestiéon empresarial y a la vez en el manejo correcto de las tic’s.

v" Motivar y dar a conocer todas aquellas herramientas 6ptimas al

momento de emprender al campo profesional.
v Aplicar ejercicios de simulacién constante que despierten la rapidez,

agilidad y entusiasmo para el desarrollo 6ptimo de sus capacidades

intelectuales.
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4. Prerequisitos

Requiere previos conocimientos basicos de lectura, escritura, uso de

computadoras.

5. Metodologia de Estudio

Presentacion del contenido de la materia, talleres dirigidos y talleres en casa.
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6. Afiche Publicitario:

Nuestro Certicacion se basa

en: - ‘6‘ \//

® Manejo del Idioma Inglés y el Arte de la

Contabilidad

® Como ser un buen emprendedor y lider

empresarial

® Uso correcto y adecuado de las TIC’s

® Examenes vy ejercicios de simulacion vy

preguntas Tipo PAA para el razonamiento
légico — matematico.

Organiza: Coordinacidn de Investigacion

Lugar: Centro Regional de Bocas del Toro
Hora: 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
Dias: Sabados
o 07,14, 21, 28 de Marzo
o 04,11, 18y 25 de Abril
o 02,09, 16, 23 y 30 de mayo de 2015
Costos:
O Estudiantes de nivel medio: B/. 35.00
o Incluye: Guia del PAA, material de apoyo y certificado
de participacion otorgado por la UTP.

v' Teléfonos: 758 —8373 / 6012 — 0024
v' Correos: geovanny.caballero@utp.ac.pa

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PANAMA
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7. Modalidad:

U Presencial

8. Destinatarios:
U Estudiantes del nivel medio del Colegio Parroquial San José en Almirante,

distrito de Changuinola, Provincia de Bocas del Toro.

9. Derechos de Matricula:
U Pago en la caja de su centro escolar.

O Uso de Internet, instalaciones, laboratorios, cafeteria, bafios y Areas
Verdes.

10.Duracion:
O 40 horas

11.Fecha, horay lugar:
U Dias:
+ 07, 14, 21, 28 de Marzo
+ 04,11, 18y 25 de Abril
+ 02,09, 16, 23y 30 de mayo de 2015
U Horario: de 08:00 a.m., a 01:00 p.m.
O Salén# 4,5y 6 del Centro Regional de Bocas del Toro

12.Reconocimiento Académico:

O Certificado de Participacion reconocido por la Universidad Tecnolégica de

Panama.

13.Plazo de Matricula:
U Hasta el viernes 27 de febrero de 2015
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14.Presupuesto:
U Estudiantes de nivel medio: 35.00

Se espera entregar 1/3 a la Institucion UTP, 1/3 a los Facilitadores y 1/3 para los

gastos del mismo.

i Manejo Interno
DESCRIPCION INGRESOS| EGRESOS

Inscripciones 135 X 35.00 4, 725.00
Organizador
Instructores (6 facilitadores) 255.00 c/u 1,530.00
Brindis de clausura 175.00
SUBTOTAL 4,725.00 1,705.00
GANANCIA TOTAL - UTP $. 3,020.00

15.Sistema de Evaluacioén

(TEM CANTIDAD PORCENTAJE
v" Précticas en clases 8 30%
v’ Tareas en casa 8 30%
v’ Ejercicios de 4 40%
Simulacion TOTAL........ 100%
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X CONTENIDO PROGRAMATICO

O Inglés basico y conversacional

v' CAPITULO I - Inglés

+

Parte |

Pronouns

The article
Prepositions
Nouns

Adjectives

Verbs

Sentence Structure
Verbs Tenses
Numbers, Date and Time
Travel Vocabulary

T TS@Toao0oTw

Parte Il

Adverbs

Relative and indefinite pronouns
Conuctions

Comparative and superlative
Gerund

Questions

Verb Tenses Past

Verb tenses Future

e roa0 o+

O Gestion Empresarial y Tic’s
v CAPITULO | — Gestion Empresarial
+ Partel

Necesidades y competencias personales
Comunicacion en la organizacion
Liderazgo y motivacion personal
Conduccién practica del personal

coow

+ Parte ll

a. Emprendedurismo
b. Ideay desarrollo de emprendimiento
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c. Servicio y atencion al cliente
v' CAPITULO Il = IT ACCOUNT

+ Parte |

a. Conceptos avanzados de informatica

b. Conceptos avanzados de Procesamiento de Texto
c. Conceptos avanzados de Internet

d. Conceptos avanzados de Disefio de Presentaciones

+ Partell

e. Conceptos avanzados de Hojas de Calculo
f. Medios Digitales

g. Almacenamiento en la Nube

h. Programacion
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=

O Competencias bésicas en Matematicas y Espafiol
v CAPITULO | — Espaiiol

+ Parte |

Completar El sentido de las oraciones.

Lecturas.

2.1.Vocabulario en contexto.

2.2.Comprension del texto.

2.3.Razonamiento extendido 2.3.1. Inferencia.
2.3.2. identificacion del tema principal.
2.3.3. Relaciones de las partes del texto.
2.3.4. relaciones entre lo general y lo especifico.
2.3.5. Ildentificacion de la causa y el efecto.
2.3.6. identificacion del propdsito de la lectura.

Ejercicios de analogias.

+ Parte ll

Redaccion Indirecta

=

1. Coherencia

2. Cohesion

3. Morfosintaxis (se refiere al conjunto de elementos y reglas que permiten
construir oraciones con sentido y carentes de ambigiedad mediante el
marcaje de relaciones gramaticales, concordancias, indexaciones Yy
estructura jerarquica de constituyentes sintacticos)

v" CAPITULO Il — Matemaéticas
+ Aritmética:

. NUmeros Enteros.

1.1. Conceptos de niumeros enteros, pares, impares y primos.
1.2. Operaciones de suma, resta, multiplicacién, division y potencia.
1.3. Relacién de orden.

. NUmeros Fraccionarios.

2.1. Concepto, representacion grafica y relacion de orden.

2.2. Operaciones de suma, resta, multiplicacién, division y potencia.
2.3. Equivalencias con decimales.

2.4. Porcentajes y sus representaciones graficas.

2.5. Razén y proporcion directa.

. Sucesiones aritméticas y geometricas.

+ Algebra:

. Representacion de numeros por variables.
. Relaciones de orden e igualdad.
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. Simplificacion de expresiones algebraicas con exponentes

fraccionarios.

. Ecuaciones lineales.
. Ecuaciones cuadraticas simples.
. Desigualdades.

+ Geometria:

. Concepto de perimetro. Circunferencia.

. Areas de rectangulos, triangulos y circulos.

. Propiedades de los triangulos isésceles, equilateros y rectangulos.
. Tridngulos de 30°-60°-90° y de 45°-45°-90°.

. Volumen de solido rectangular y cilindro.

. Angulos formados por paralelas cortadas por secantes.

+ Estadistica:

. Promedio.
. Probabilidad.
. Andlisis e interpretacion de tablas y graficas.
v CAPITULO Il - Insercion en el mundo laboral
+ Partel
a. Necesidades y competencias personales
b. Proceso de seleccion
c. Busqueda de oportunidades laborales
d. Insercién laboral de acuerdo al grupo poblacional

Elaborado por: Licdo. Geovanny J. Caballero G. M.Sc
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16.FACILITADORES:

U Docentes de la Universidad Tecnologica de Panama, Centro Regional de
Bocas del Toro.

17.BIBLIOGRAFIA
O Instrucciones y tutoriales dados en el médulo del participante.
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HORARIO DE TRABAJO

Curso de Inglés Basico y Conversacional — IV Afio

SABADOS DEL 14 DE MARZO AL 19 DE MAYO DE 2014

Hora Mdédulo Docentes Salon
Inglés Basico Licda. Aurelia Morales 4
08:00 a.m. a 12:00 p.m. Inglés conversacional Licdo. Nelson Martinez 6
10:00 a.m., a 10:15 a.m. RECESO
Curso de Gestion Empresarial —=V Afio
14y 28 de marzo, 11y 25 de abril, y 9 de mayo
Hora Modulo Docente Salon
08:00 a.m. a 12:00 p.m. | Gestiébn Empresarial Licda. Ensy Santamaria 5

10:00 a.m., a 10:15 a.m.

RECESO

Curso de IT Account =V Ao

21 de marzo, 4y 18 de abril, 2y 16 de junio

Hora Modulo Docente Laboratorios
IT ACCOUNT Licdo. Lionel Arauz 1
08:00 a.m. a 12:00 p.m. - —
IT ACCOUNT Licda. Rosa Pitti >

10:00 a.m., a 10:15
a.m.

RECESO
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Curso de Matematicas = VI Aho

28 de marzo, 11y 25 de abril, 9y 23 de mayo

Hora Modulo Docente Salén
08:00 a.m. a 12:00 p.m. | Mateméticas Licdo. Abdiel Miranda Auditorio
10:00 a.m., a 10:15 a.m. RECESO

Curso de Espafiol- VI Aio

21 de marzo, 4 y 18 de abril, y 2 y 16 de junio

Hora Moédulo Docente Salén
08:00 a.m. a 12:00 p.m. | Mateméticas Licda. Yavel Toribio Auditorio
10:00 a.m., a 10:15 a.m. RECESO

Elaborado por: Licdo. Geovanny J. Caballero G. M.Sc




